中家院（北京）检测认证有限公司
申请认证产品评价程序
1 目的
为了对检测机构在评价产品过程中的做法进行规范，对评价产品的工作内容、要求和方法进行统一，以维护产品认证的公正性和权威性，特制定本程序。
2 适用范围
适用于中家院（北京）检测认证有限公司（以下简称公司）签约检测机构对申请认证的产品进行评价所涉及的活动。
3 定义 
主检产品：申请单元中具有代表性的需全项检测的产品。
覆盖产品：申请单元中除主检产品外的其他产品。
扩展产品：申请人声明经产品认证过程是确认的与已获证产品为同系列的产品。
4 职责
4.1 认证部负责申请认证产品检测工作的控制；
4.2 认证工程师负责产品评价过程中技术性问题的协调解决，必要时提交技术委员会讨论；
4.3 检测机构负责按认证标准对产品进行检测工作，并对检测结果负责。负责工作包括： 检测产品的接收、检测、保管、退样、处置工作，出具检测试验报告，并传达给下达检测 任务的相关部门及认证委托人/申请人（或生产企业/生产厂）；
5 工作程序
5.1 检测机构在接到公司认证工程师下达的产品检测任务后，按公司产品评价流程及其作 业要求实施产品评价。
5.2 产品评价流程主要包括申请认证产品的资料审核、样品验收和产品检测，检测机构最 后将产品评价结果上报公司认证工程师。检测机构按照公司的报告模板格式编制试验报 告。
5.3 检测机构应保存完整的试验原始记录，保存期限应不低于依据其所发证书的有效期。


